PORTARIA N° 163-R, DE 12 DE JUNHO DE 2025.

Regulamenta o uso e o controle dos veiculos oficiais
no ambito da Policia Penal do Espirito Santo —
PPES/ES e da outras providéncias.

O DIRETOR GERAL DA POLICIA PENAL, no uso de suas atribui¢des legais que lhe conferem o
Art. 126, Inciso IV da Constituicdo Estadual, dos Art. 1°,2° ¢ 9°, inciso IV. da Lei Complementar
N°1.061 de 18 de dezembro de 2023, e

Considerando o artigo 74 da Lei de Execucao Penal n® 7210/1984;

Considerando o disposto no Decreto Estadual n® 1544-R, de 22 de setembro de 2005, que estabelece
procedimentos na area de administrag@o de veiculos;

Considerando os termos do Decreto Estadual n® 2087-R, de 01 de julho de 2008, que dispde sobre
diretrizes para compras ¢ consumo sustentaveis no ambito do Poder Executivo Estadual;

Considerando a Portaria SEGER n° 52-R, de 13 de setembro de 2010, que estabelece normas e
procedimentos sobre a administragao de veiculos no Poder Executivo Estadual;

Considerando que os veiculos destinados a PPES/ES sdo bens publicos e devem ser utilizados no
exercicio da fun¢ao ¢ em beneficio da Administra¢ao Publica;

Considerando que o agente publico que tem sob sua guarda ou responsabilidade veiculos ou
material de qualquer natureza, dispde de incumbéncia legal de zelar pela economia e pela
conservagao destes, devendo, inclusive, observar as diretrizes de contengdo de gastos e otimizacao de
recursos publicos de que trata o Decreto n°® 3755-R/2015;

Considerando a necessidade de regulamentar, nos termos do art. 4°, paragrafo Unico, alinea “b” do
Decreto n°® 1544-R/2005, normas especificas para o uso e o controle dos veiculos oficiais no ambito
da PPES;

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar normas especificas para o uso e o controle dos veiculos oficiais
no ambito da Policia Penal do Estado do Espirito Santo.

TITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO 1
DA CLASSIFICACAO

Art. 2° Para a finalidade desta portaria consideram-se veiculos oficiais os préoprios, os
locados, os cedidos e aqueles objetos de convénio que se encontram em uso pela PP/ES.

Art. 3° Os veiculos oficiais da PP/ES serdo classificados, quanto a utilizacdo, em:
I— De Representagdo: utilizados nos deslocamentos exclusivos do Diretor Geral da Policia
Penal do Espirito Santo;

II — De Servigo: utilizados nos deslocamentos dos demais servidores para desempenho
de suas fungdes e nas atividades finalisticas da PPES;

III — Utilitarios e Pesados: utilizados no transporte de materiais ¢ bens patrimoniais e que
demandem atividade em local de dificil acesso ou cuja poténcia e a capacidade de carga
sejam necessarias para a realizacdo das fungdes.
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IV — Veiculos Policiais Operacionais: utilizados para atividade de seguranca publica como
o policiamento ostensivo, judiciario ou investivativo, a prestacdo de servigos de transporte de
pessoas e materiais; nos deslocamentos de presos para atividades externas; de equipes de
escolta e gerenciamento de crises nas unidades prisionais, nas operagdes de recaptura de
presos e demais atividades correlatas ao artigo 6° da LC 1061/2023.

V — Reservado: utilizado em atividade discreta de carater policial ou outros servigos
correlatos ao art. 6°, III, IV, V e VI da LC. 1061/2023, cuja utilizacdo deverd ser de
conhecimento restrito, para ndo frustrar os objetivos da missdo, bem como afastar o risco a
seguranca organica dos servidores envolvidos.

§1° Para fins do inciso V do artigo 3°, considera-se discreta de carater policial a atividade
desenvolvida pelas areas de Inteligéncia, Corregedoria ¢ Operagdes, quando a demanda
exigir a utilizacao de veiculos classificados como reservado para garantir o éxito da acdo a
ser executada.

§2° Quando empregadas pelas Areas de Operagdes, os veiculos classificados como
reservados terdo seu uso autorizado desde que preenchidos os seguintes requisitos:

a) utilizadas exclusivamente em atividades operacionais de combate ao crime;

b) confec¢do de Ordem de Missao especifica, devidamente justificada mediante relatorio que
demonstre que o uso de veiculos policiais ostensivos ndo produzem efeitos preventivos e
repressivos, e que contenha ainda identificagd completa dos policiais e viaturas empregas;
c¢) obrigatdrio o uso de uniformes pelos policiais;

d) o veiculo reservado possua sistemas de iluminagao e sonoro discretamente instalados;

§3 Os veiculos de uso exclusivo dos ocupantes dos cargos de Gestdao da Policia Penal do
Espirito Santo sdo classificados como reservados, visando a preservacdo da seguranca das
respectivas autoridades e das fungdes desempenhadas.

§4 Os cargos mencionados no §3 sdo os de Diretores, Corregedor e Chefes de Divisao
Procedimentos para classificagdo de veiculos oficiais
Art. 4. Devera ser observado os seguintes procedimento para classificagao de veiculos oficiais:

I — a Divisdo de Transporte e Logistica, responsavel pela efetivagdo da classificacdo ou
reclassificacdo, determinadas pelo Gestor Geral da Frota, considerar as caracteristicas e o uso do
veiculo oficial sob sua responsabilidade;

Il — para a classificagdo de veiculos como reservados, a area demandante devera instaurar
processo especifico, classificado como restrito e encaminhar para Divisdo de Inteligéncia da
Policia Penal demonstrando:

a) a necessidade acerca do uso do veiculo em agdes de servico reservado de carater policial;

ou

b) atividades incompativeis com a identificagdo oficial a serem realizadas com o veiculo.

IIT — aprovada a classificagdo como reservado pelo Chefe da Divisdo de Inteligéncia da PPES, o
processo devera ser remetido ao Gestor Geral da Frota para adog@o das providéncias necessarias.

Art. 5° Considera-se pessoa a servigo, além do servidor da Policia Penal do Espirito Santo:

I - o colaborador eventual, profissional dotado de capacidade técnica especifica, que recebe
incumbéncia da execucdo de determinada atividade sob a permanente fiscalizagdo do delegante
sem qualquer vinculo empregaticio quando no estrito cumprimento de atividade solicitada
pela Administracdo da PPES;

I - o prestador de servigo cujo contrato preveja expressamente o transporte a cargo do 6rgao ou
da entidade;

III - o prestador de servigo a PPES, em deslocamentos emergenciais devidamente jusficados,
no atendimento dos servigos contratados; e

IV - o servidor publico dos demais o6rgdos da administragdo publica, quando em agdo
desenvolvida pela PPES.
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§1° Os veiculos oficiais da PPES, respeitada a respectiva classificagdo, também serdo destinados as
demais atividades descritas no art. 2° da Portaria SEGER n°® 52-R/2010.

CAPITULO 1I
DA CONDUCAO

Art. 6° A condugao de veiculos oficiais observara as seguintes regras:

I — Operacional policial: conduzido por policiais penais uniformizados;

IT — Servigo, utilitario e pesado: conduzido por policiais penais ou servidores administrativos,
colaboradores, servidores de outros 6rgdos estaduais e por motoristas terceirizados, observadas
neste ultimo caso, as clausulas e condi¢des contratuais.

IIT — Reservado: conduzido por policiais penais quando devidamente autorizados.

IV — Representacdo: Conduzido pelo Diretor Geral ou a quem o representar; por policial penal ou
servidor de outros orgaos estaduais e por motoristas terceirizados.

§ 1° Os veiculos caracterizados tratados neste artigo, quando em manutengdo preventiva ou
corretiva, poderao ser conduzidos por servidores administrativos até o local de reparo, desde que
seja afixado nas portas dianteiras, adesivo imantado conforme especificagdo do Anexo I.

§ 2° Os profissionais responsaveis pela execucdo dos servicos de manutengdo em
estabelecimentos credenciados poderdo conduzir os veiculos em percurso estritamente necessario
a realizagdo de testes, observadas as regras e condicionantes previstas nos respectivos
instrumentos contratuais, devendo-se utilizar a identificagdo conforme previsdo no art. 330 do
Cddigo de Transito Brasileiro.

TiTQLO 1l
DO USO DOS VEICULOS OFICIAIS

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 7° O uso de veiculos oficiais da PPES destina-se exclusivamente ao interesse do servigo
publico e ao exercicio de suas atribuigdes.

Paragrafo unico. Cabera a chefia imediata encaminhar a Divisdo de Transporte e Logistica, via
E-Docs, pedido de cadastro para abastecimento, devidamente acompanhado de copia da Carteira
Nacional de Habilita¢ao e Identidade Funcional do condutor.

Art. 8° Ao término da circulagdo diaria, inclusive nos finais de semana, os veiculos oficiais
poderdo ser recolhidos as dependéncias do 6rgdo de origem ou em locais de estacionamento
especialmente destinados a esse fim.

§1° Sem prejuizo da fiscalizacdo exercida pelas autoridades da policia de transito, qualquer
cidaddo podera comunicar o uso irregular de veiculo oficial a Ouvidoria da Policia Penal.

§2° A Ouvidoria da Policia Penal, quando comunicada do uso irregular de veiculos oficiais, apos
juizo de admissibilidade, encaminhara ao Diretor Geral da Policia Penal que determinara quando
cabivel a abertura de Sindicancia ou Processo Administrativo Disciplinar, para apuragdo de
responsabilidade administrativa e adocdo das medidas necessarias para ressarcimento do Erario,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

Art. 9° O condutor de veiculo oficial devera estar regularmente habilitado na categoria exigida
para a sua conducdo, conforme estabelecido no art. 143 ¢ 145 da Lei n® 9.503, de 1997.

Art. 10° Os casos de restri¢do, suspensao, cassacao do direito de dirigir ou proibicao de se obter
a CNH deverao ser imediatamente notificados pelo servidor a sua chefia imediata e ao responsavel
por eventual convocagao.

§1° Durante o periodo tratado no caput, o servidor podera exercer regulamente as atividades
operacionais ¢ especiais que lhe forem designadas, sendo-lhe vedada tdo somente a condugdo de
veiculos oficiais.

§2° Encerrados os motivos que ensejaram as restricdes ou penalidades previstas no caput, o
servidor devera providenciar imediatamente a regularizagdo da sua CNH.

2025-M14R1B - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 13/06/2025 09:34 PAGINA 3/18



CAPITULO 1II
DAS VEDACOES

Art. 11 E vedado:

I - 0 uso de veiculos oficiais nos sabados, domingos e feriados, exceto para eventual desempenho
de encargos inerentes ao exercicio da fun¢do publica;

I - 0 uso de veiculos oficiais em excursdes de lazer ou passeios;

III - o uso de veiculos oficiais no transporte de familiares de servidor ou de pessoas estranhas ao
servigo publico e o translado estadual de funcionarios,

IV - o uso de placa ndo oficial em veiculo oficial ou de placa oficial em veiculo particular,
ressalvado o disposto no §1° deste artigo;

V - a presenga, nos veiculos reservados, de qualquer tipo de identificagdo ou caracteristica visual
que contribua para sua identificagdo como veiculo oficial; e

VI - a guarda de veiculos oficiais em garagem residencial, salvo nas hipdteses previstas no §2°
deste artigo, ou quando autorizado pelo dirigente maximo da PPES;

§ 1° Os veiculos de que trata o art. 116 da Lei n° 9.503, de 1997, e os veiculos destinados
especialmente a servigos incompativeis com a identificacdo oficial poderdo ter placas ndo oficiais
e o seu uso ficara sujeito a regime especial de controle, conforme art ® 4 desta Portaria.

§ 2° O servidor que utilizar veiculo de servigos especiais em regime de permanente sobreaviso
em razdo de atividades de investigacao, fiscalizacdo e atendimento a servigos publicos essenciais,
que exijam o maximo de aproveitamento de tempo, estard dispensado de observar as vedacdes
estabelecidas neste artigo, exceto quanto as vedagdes estabelecidas nos incisos Il e IV deste artigo.
§ 3° Compete aos Diretores, Corregedor-Geral, Chefe de Gabinete e Chefes de Divisdo, no ambito
de suas respetivas unidades, deliberar quanto ao reconhecimento, ou ndo, do regime de
permanente sobreaviso previsto no §2°.

§ 4° Sdo requisitos necessarios ao reconhecimento do regime de sobreaviso por parte dos gestores:
I - exercicio de atividades de investigagdo, fiscalizacdo ou atendimento a servigos publicos
essenciais, que exijam o maximo de aproveitamento de tempo;

II - carater transitorio, devendo o servidor restituir o veiculo a unidade de origem imediatamente
apos o cumprimento da missdo; e

III - disponibilidade de veiculo, observadas as necessidades das atividades a serem desenvolvidas
durante a operacgao.

§ 5° Quando da realizacdo de cursos, eventos relacionados com capacitacdo ou em situagdes
especificas de cunho especial ou operacional onde o transporte publico local for inexistente,
insuficiente ou for incompativel com o atendimento dos horarios definidos na convocagéo, a
autoridade responsavel pela convocagao poderd, de forma motivada, autorizar o uso de veiculos
para transporte dos servidores da PPES, estritamente no deslocamento para atendimento aos
horarios especificados em documento convocatorio.

§ 6° Os veiculos oficiais, quando na posse dos servidores contemplados neste artigo, deverdo ser
recolhidos em garagens ou estacionamentos apropriados, resguardados de furtos, roubos, danos,
bem como dos perigos mecanicos € demais intempéries.

TITULO 11
DA GESTAO E CONTROLE DA FROTA

Art.12 A gestdo de frota, no ambito da PPES, consiste na administragdo ¢ gerenciamento dos
veiculos utilizados no desempenho de suas atividades operacionais e administrativas, por meio da
utilizagdo de metodologias que permitam aumentar a qualidade do servigo, a produtividade e a
efetividade das suas operagdes, minimizar a ocorréncia de acidentes por meio de manutencdes
preventivas e corretivas, bem como zelar pelo cumprimento da legislagdo em vigor.

Art. 13 O controle da frota sera feito de maneira Geral e Setorial. O controle Geral da frota sera
realizado pela Divisao de Transporte e Logistica.

§1° A Divisdo de Transporte e Logistica cabe a obrigagdo de manter o cadastro e informagdes
atualizadas relativas a todos os veiculos da frota por meio dos registros de:

I - boletim diario de trafego, conforme Portaria 052-R/2010;

II - controle de multas e acidentes de transito;

IIT - controle de emissdo de Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo (CRLV);
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IV - desenvolver estudos sobre a frota de veiculos oficiais, visando a reducdo de custos,
padronizacdo e renovagdo da frota das unidades prisionais, operacionais ¢ administrativas da
PPES;

V - conduzir os processos de baixa de veiculos, considerados inserviveis;

VI - consolidar todas as despesas verificadas com veiculos, mediante informagdes dos diversos
setores da PPES.

§2° A DTL compete também, no que tange as suas responsabilidades sobre controle da frota, o que
se preceitua, na Se¢ao VI, descritas no art. 9° da Portaria SEGER n° 52-R/2010.

Art. 14 O controle setorial sera realizado pelo Gestor da Unidade Administrativa ou Prisional a
qual o veiculo foi acautelado, com o apoio de todo efetivo do 6rgdo, com os registros no livro
diario.

§1° Os gestores das unidades administrativas deverdo informar mensalmente o quantitativo de
deslocamentos realizados em viagens e deslocamentos ndo habituais por meio do boletim de
trafego.

§2° Os gestores das unidades prisionais e administrativas que realizam escolta de presos deverdo
informar mensalmente o quantitativo de escoltas realizadas dentro e fora de seu respectivo
municipio de abrangéncia por meio do boletim de trafego.

§3° A utilizagdo do veiculo policial operacional devera ser registrado via Centro Integrado
Operacional de Defesa Social — CIODES e em livro de registro didrio das unidades prisionais e
especializadas com as seguintes informagdes:

I - Identificacdo do condutor e vinculo;

IT - Origem, destino, finalidade, horarios de saida e de chegada e as respectivas quilometragens.

Art. 15 Os veiculos serdo distribuidos para uso das unidades prisionais e unidades administrativas,
conforme a disponibilidade da frota existente, bem como a necessidade e utilidade publica.

Art. 16 Fica vedada a troca ou empréstimo de viaturas entre os setores e unidades prisionais sem
a comunicac¢do e aval da Divisdo de Transporte e Logistica.

Paragrafo tinico. A Divisao de Transporte e Logistica emitira Termo de Responsabilidade de Bens
Moveis, conforme modelo constante do Anexo III, que devera ser assinado pelo gestor
responsavel pelo veiculo.

TIiTULO v
DA IDENTIFICACAO DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 17 Os veiculos oficiais da PPES serdo devidamente identificados mediante inscri¢do externa
e visivel, na forma a seguir regulamentada.

Paragrafo tnico. Por estritas razdes de seguranca pessoal dos servidores, os veiculos dos gestores
da PPES sdo classificados como de uso reservado.

Art. 18 Os veiculos utilitarios e de servigo da PPES, que néo estejam excepcionados no paragrafo
unico do art. 17, terdo identificacdo nas portas laterais dianteiras, em adesivos, na forma do Anexo
VI, observando-se, ainda o que prevé a secdo IV, da Portaria SEGER 52-R/2010.

Art. 19 Os veiculos operacionais da PPES, utilizados no deslocamento de presos e de equipes de
escolta e gerenciamento de crises, terdo identificagdo nas portas laterais dianteiras e traseiras em
adesivos, na forma do Anexo III, observando-se, ainda o que prevé a segdo IV, da Portaria SEGER
52-R/2010.

TITULO V
DO ABASTECIMENTO DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 20 Os veiculos oficiais da PPES terdo cotas mensais maximas fixas de combustivel.

§1° Os limites de cotas mensais de combustivel serdo estabelecidos pela Divisdo de Transporte e
Logistica, observadas as necessidades da Administragao.

§2° Eventuais solicitagdes de cota de combustivel extra deverdo ser realizadas, mediante
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documento oficial via E-Docs ou E-Flow acompanhado de justificativa e do Boletim de Trafego
Diario, a Divisao de Transporte e Logistica.

§3° As cotas de combustivel serdo disponibilizadas mediante apresentagdo mensal do Boletim
Diério de Trafego, Anexo Il, a Divisdo de Transporte e Logistica, que devera ser enviado via E-
Docs até o 5° dia ttil do més subsequente, evitando assim suspensao no cartdo de abastecimento
do veiculo.

§4° A nado apresentagdo do Boletim acima descrito no prazo estipulado, podera ensejar a abertura
de Sindicancia ou Processo Administrativo Disciplinar para apuracdo de responsabilidade
administrativa.

§5° As alteracdes da quilometragem do veiculo no sistema de gestdo de abastecimento em vigor
s0 serdo regularizadas apds envio de comunicado interno via E-Docs a Divisdo de Transporte e
Logistica e estardo sujeitas a abertura de Sindicéncia ou Processo Administrativo Disciplinar, para
apuracao de responsabilidade administrativa ¢ adogdo das medidas necessarias, em casos de
suspeita de fraude.

§6° O envio de documentos de que trata este capitulo podera sofrer atualizacdo, tendo em vista
melhorar padronizagéo e funcionalidade do sistema.

Art. 21 A Divisdo de Transporte e Logistica devera realizar o controle do abastecimento de
combustivel da frota e, ainda, propor medidas de contencdo e redug@o de gastos com combustivel,
a fim de gerar economia ao Erario, ficando autorizado & Diretoria de Gestdo Administrativa, a
implementacgdo das medidas propostas pela referida Divisdo.

TITULO VI
DAS INFRACOES E ACIDENTES DE TRANSITO

CAPITULO I
DA RESPONSABILIDADE DOS AGENTES PUBLICOS NAS INFRACOES DE
TRANSITO

Art. 22 As infragdes de transito, praticadas na conducdo de veiculos oficiais, incluindo-se os
veiculos locados, serdo de responsabilidade do respectivo condutor, bem como o pagamento das
multas e outras penalidades previstas em lei.

Art. 23 Ao receber a notificagdo de infragdo de transito relacionada a veiculo oficial, a Divisao
de Transporte e Logistica identificara o responsavel por meio do Termo de Responsabilidade de
Bens Moéveis, cabendo ao Gestor Local pelo veiculo a indicagdo do condutor, no prazo maximo de
cinco) dias tuteis antes do vencimento da data limite para defesa.

05 dias ut tes d to da data limite para def

notificagdo da infragdo de transito sera enviada a unidade administrativa em que o condutor

1° A notificagdo da infragdo de t t d dade ad trat q dut

estiver lotado para que seja regularmente notificado.
§2° Admitida a responsabilidade pela infragdo de transito, o condutor preenchera a Declaragdo de
Identificag@o do Condutor Infrator e fornecera copia da Carteira Nacional de Habilitagdo no prazo
indicado na notificagdo, em observancia a legislagdo de transito, ficando a cargo do condutor
também o envio ao 6rgdo emitente.
§3° Quando nao for possivel identificar o condutor do veiculo, a infracao de transito serd imputada
ao servidor signatario do Termo de Responsabilidade de Bens Mdveis, de que trata o Anexo IIL.
§4° O Documento Unico de Arrecadagdo — DUA para pagamento da multa sera enviado ao
condutor infrator, que providenciara a quitagdo do débito no prazo regulamentar e encaminhara
copia do comprovante a Divisdo de Transporte e Logistica para dar baixa nos registros, podendo,
ainda, a indenizagdo ocorrer segundo hipdteses elencadas no inciso I, art. 41 desta portaria.
§5° Nas hipdteses de veiculos locados, em que o pagamento do DUA for realizado pela locadora,
cabera ao condutor infrator realizar o ressarcimento por meio de depdsito bancario no respectivo
valor da infra¢do no prazo de 05 (cinco) dias uteis e em caso de impossibilidade do deposito, o
ressarcimento ocorrera na hipoteses elencadas no paragrafo 1°, art. 41 dessa portaria.
§6° O condutor que recorrer administrativamente da multa cientificard a Divisdo de Transporte e
Logistica no prazo maximo de 3 (trés) dias tteis ap6s o protocolo no Departamento de Transito,
para fins de registro, ficando sob responsabilidade do condutor o acompanhamento do recurso.
§7° O condutor de veiculo oficial desta Policia Penal que deixar de realizar o pagamento, uma vez
comprovada a responsabilidade pela infracdo de transito, estara sujeito a abertura de Sindicancia
ou Processo Administrativo Disciplinar para apuragdo de responsabilidade administrativa e
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adocdo das medidas necessarias para ressarcimento do Erario, assegurados o contraditorio ¢ a
ampla defesa.

Art. 24 Descumpridas as obrigagdes previstas nos §§2° e 4° do artigo anterior, a Divisdo de
Transporte e Logistica submeterd o assunto a Dire¢do Geral da Policia Penal que autorizara o
pagamento da multa e fara a abertura de Sindicancia ou Processo Administrativo Disciplinar em
conformidade com que prescreve a Lei Compementar 46/1994 € com os principios da ampla defesa
e do contraditorio.

Art. 25 Quando a infragdo de transito for de responsabilidade de condutor de empresa contratada
pelo Estado, o procedimento atendera ao disposto no respectivo contrato de prestacio de servigos.

CAPITULO I
DA RESPONSABILIDADE DOS AGENTES PUBLICOS NOS ACIDENTES DE
TRANSITO

Art. 26 A Divisao de Transporte e Logistica encaminhara correspondéncia interna a Comissao
Avaliativa de Gestdo de Frota para apuracdo e avaliacdo quanto a necessidade de remessa a
Corregedoria da PPES para apuracio de responsabilidade administrativa do servidor envolvido e
apos, havendo conclusdo de responsabilidade administrativa do servidor, cabera a Divisdo de
Transporte e Logistica informar os valores de eventuais prejuizos causados ao erario decorrentes
de acidente de transito.

§1° A apuragdo de eventuais prejuizos de que trata o caput sera realizada apoés conclusdo de
sindicancia e/ou processo administrativo disciplinar, ocasido na qual a Corregedoria encaminhara
o respectivo processo administrativo a Diretoria Geral da PPES.

§2° Nas hipoteses em que o servidor admitir a culpa e optar por realizar o reparo do veiculo
espontaneamente antes da conclusdo de sindicincia e/ou processo administrativo disciplinar,
podera fazé-lo as suas expensas, mediante prévia autorizagdo da Divisao de Transporte e
Logistica, cabendo a DTL avaliar o reparo realizado e emitir aprovacdo do servigo e encerramento
da sindicancia.

Art. 27 Exclusivamente em casos de acidentes, o valor a ser descontado do servidor
responsabilizado sera dividido em parcelas mensais e sucessivas, sendo que o valor de cada uma
delas ndo podera exceder a 20% (vinte por cento) da remuneracao do servidor.

§1° O servidor de durante o periodo em que estiver reembolsando o Estado for demitido ou pedir
demissao tera o débito pendente descontado no ato da rescisdo contratual. Nao havendo saldo
disponivel, sera inscrito em divida ativa.

Art. 28 Em se tratando de motorista terceirizado, a responsabilidade pelo pagamento de valores
devidos em razdo de acidente de transito sera da contratada, observado o procedimento disposto
no respectivo contrato de prestagdo de servigos.

CAPiTULO 111
DOS DANOS AOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 29 Todos os danos causados a veiculos oficiais integrantes de frota da PPES, decorrentes de
acidentes ou incidentes, deverdo ser comunicados ao Gestor de Frota da respectiva unidade
administrativa ou operacional, conforme a localizagdo patrimonial do veiculo, que encaminhara
remessa ao Gestor Geral da Frota da PPES.

Art. 30 O servidor somente responde pelos danos ao veiculo oficial quando este decorrer de uso
irregular do veiculo, comprovando-se dolo ou culpa, ndo amparaveis nas excludentes de ilicitude.
§ 1° Sera imputada a responsabilidade ao Estado quando a culpa ndo recair sobre o condutor.

§ 2° A culpa ndo recaira sobre o condutor, quando nao ficar provado o nexo causal, ou houver
qualquer causa de exclusdo da sua responsabilidade, ou quando ficar comprovado o uso regular
do veiculo ou viatura.

§ 3° Sera considerado uso regular do veiculo ou viatura a situagdo em que o servidor estiver na
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condugdo da viatura:

- devidamente habilitado, com a carteira de habilitagdo valida;

I - escalado ou em diligéncia regulamentar autorizada pelo seu chefe imediato;

I - empregado em atividade policial, ou no atendimento de ocorréncia, caracterizando situacéo
de urgéncia/emergéncia, com uso de sinalizador actstico e/ou visual, ou no cumprimento de
missdo policial ou em atividade do servigo publico;

IIT - em atuagdo responsavel, sem excesso culposo ou doloso, levando-se em conta o contexto
policial penal em que sua agao se insere.

Art. 31 A comunicagdo deve ser realizada pelo servidor responsavel pelo dano ou pela unidade
detentora do patrimdnio do veiculo, por meio de instauragdo de processo via EDOC-S, em
formulario proprio denominado “Comunicagdo de Extravio ou dano a bem da PPES” e
encaminhado a Divisdo de Transporte e Logistica responsavel, contendo no minimo:

I - registro fotografico dos danos causados ao veiculo;

II - registro fotografico dos veiculos envolvidos, quando for o caso;

III - registro fotografico do local do evento, quando possivel;

IV - idenficagdo dos servidores e/ou motorista terceirizado envolvido;

V - copia da convocagao ou Ordem de Missao, quando for o caso;

VI - laudo pericial ou laudo de levantamento de local lavrado por PRF ndo envolvido na
ocorréncia, neste ultimo caso em se tratando de acidente ocorrido em rodovias federais;

- boletim de acidente de transito produzido por autoridade policial da circunscri¢ao do local do
acidente; e

VII - declaragdo do condutor acerca do interesse ou nao em ressarcir os danos causados.

§ 1° Em acidentes de pequena monta resta dispensada a obrigagdo estabelecida no item VI deste
artigo.

§ 2° Nas situacdes em que o local do acidente corresponda a area dominada pelo narcotrafico ou
milicias e a espera por pericia de outras instituicdes ou mesmo da propria PPES represente risco
acentuado a Instituigdo, resta dispensada a obrigacdo estabelecida no inciso VI deste artigo,
permanecendo a necessidade de cumprimento dos demais incisos.

Art. 32 Recebida a comunicagao de dano, cabe a gestdo de frota responsavel pelo veiculo:

I - solicitar a area detentora do veiculo que determine o seu recolhimento imediatamente até que
a gestdo de frota providencie os or¢amentos necessarios para o pertinente reparo;

II — utilizar o veiculo somente, ap6s avaliacdo do gestor de frota e anuéncia do dirigente maximo
da PPES, desde que:

a) sua utilizagdo ndo prejudique a imagem instucional;

b) o veiculo possua condi¢des de seguranga para transitar em via publica.

IIT — encaminhar o veiculo, em caso de imobilizagdo do veiculo em setorial diversa da qual seja
responsavel, a setorial mais proxima onde se deu a imobiliza¢do, quando sua remogdo para a
unidade de origem ndo for econémica e tecnicamente mais vantajosa para a Administragao.

Art. 33 Cabe a Gestdo Geral de Frota a responsabilidade pelo processo de reparagdo do dano apos
avaliagdo da Comissdo Avaliativa de Gestdo da Frota nos seguintes termos:

I - verificar a vantajosidade da execu¢@o do reparo via contrato de gestdo de frota, conforme
previsto em Termo de Referéncia que vincula o referido contrato, mediante acesso aos sistemas
de gestdo disponibilizados pela empresa contratada para manutengdo de frota automotiva.

II - encaminhar os autos a area correcional, unidade responsavel pela celebracdo e instrugdo do
Termo de Ajustamento de Conduta, no caso de dano ndo superior ao valor estabelecido como de
licitagdo dispensavel, nos termos da norma de licitagdes e contratos aplicavel; e

IIT - encaminhar os autos a area correcional, ou a comissdo nomeada para este fim, no caso de
dano acima do valor estabelecido como de licitacdo dispensavel.

Art. 34 Caso haja anuéncia por terceiro para reparagdo amigavel, seja diretamente ou por meio de
seguradora, sera observado o seguinte:

I - acidente de pequena monta: a Gestdo Local devera acompanhar a recuperacao, e ao final atestar
a qualidade do servigo, restituindo o veiculo ao seu uso; - acidente de média monta: sera adotado
o0 mesmo procedimento do inciso anterior, com o adendo que o veiculo sera submetido a inspegéo
para emissao do Certificado de Seguranca Veicular (CSV), as expensas do terceiro; e

I - acidentes de grande monta, ou que gere consequéncias que afetem a estrutura do veiculo, de
modo a comprometer sua seguranga, o responsavel devera:
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a) providenciar um veiculo, com as mesmas caracteristicas ¢ fung¢do do veiculo sinistrado,
preferencialmente da mesma marca e modelo, exceto se o veiculo danificado contar, na data da
declaracdo da perda, com idade superior a 5 anos, quando devera efetuar o ressarcimento do valor
do bem, indicado na tabela FIPE do més do sinistro, acrescido do valor referente aos acessorios
policiais danificados, se houver, por meio de DUA;

b) transferir o veiculo para a seguradora, caso o responsavel envolvido possua seguradora que
manifeste intencdo de realizar o pagamento da indenizacao integral, referente ao valor do bem,
tdo logo haja a comprovacdo do recolhimento da DUA correspondente e sejam reparados
quaisquer caracterizagdes e/ou acessorios policiais.

Paragrafo tinico. O recebimento de veiculo oferecido pelo terceiro e/ou seguradora ficara
condicionado a analise do Gestor Geral da Frota e aprovacao da autoridade competente.

Art. 35 A recuperacdo somente sera considerada viavel se a despesa envolvida com o veiculo
orgar no maximo a 50% (cinquenta por cento) do seu valor venal, utilizando-se como referencial
a tabela FIPE.

Paragrafo unico. Superado o limite estabelecido no caput, devera ser promovida a alienacdo do
bem em conformidade com o disposto na norma de Gestdo e Controle Patrimonial.

Art. 36 Considerada inviavel a recuperagdo do veiculo avariado, o responsavel pelo dano devera
promover a recomposi¢do ao erario pelo seu valor estimado no mercado, o qual sera aferido
mediante aplicacdo dos critérios vigentes na PPES para verificacdo do valor contabil do veiculo.

Art. 37 A recomposigdo ao erario, se for o caso, sera realizada por servidor ou terceiro, abatendo-
se o valor obtido com a eventual alienagao do bem avariado.

Art. 38 Compete ao Gestor Local de Frota deslocar o veiculo sinistrado até a unidade operacional
ou administrava da PPES mais proxima.

Paragrafo tinico. Caso ndo seja possivel o reparo do veiculo nas imedia¢des da unidade da PPES
local, seja pela extensdo dos danos ou pela limitacdo mercadologica da regido, caberd ao Gestor
Geral de Frota garantir o reparo do bem, providenciando o deslocamento da viatura até o local de
prestacdo dos servigos.

Art. 39 O gestor maximo da area administrativa e financeira da PPES podera autorizar o imediato
reparo da viatura, independente das apuracdes decorrentes dos encaminhamentos constantes no
art. 33, incisos II e III desta portaria, se verificado que a paralisagdo do bem podera acarretar
prejuizo a prestagdo do servigo publico.

§ 1° Entendendo pela imediata reparagdo do bem, o processo sera comunicado ao servidor
envolvido, com aviso no e-mail funcional e da unidade administrativa ou operacional, para que,
no prazo maximo de 5 (cinco) dias, se manifeste acerca do ocorrido.

§ 2° A auséncia de manifestagdo do servidor no prazo indicado ndo impedira a contestagdo
posterior, com base nos orgamentos e laudos disponiveis no processo.

Art. 40 Caso o servidor responsavel ou o terceiro interessado ndo promova o conserto do veiculo
oficial avariado, a Administragdo devera proceder aos reparos necessarios ao retorno do veiculo
a plena operacionalizagdo, observados os termos do art. 30 desta Portaria.

Paragrafo tnico. O procedimento descrito no caput deste artigo ndo isenta o servidor ou o terceiro
interessado da responsabilidade de ressarcir a administrag@o pelos prejuizos causados

CAPITULO IV

DA INDENIZACAO AO ERARIO POR DANOS DECORRENTES DE INFRACOES
E/OU ACIDENTES DE TRANSITO

Art. 41 Comprovada a responsabilidade do condutor, a indenizacdo ao Erario podera ser efetivada
das seguintes formas:

I - desconto em folha de pagamento, apods ciéncia do valor da despesa e do nimero de parcelas a
serem descontadas, mensalmente, em sua folha de pagamento e de posteriores anotagdes em ficha
funcional;

IT - pagamento de Documento Unico de Arrecadacao — DUA, ou deposito bancario, mediante
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manifestagdo expressa de interesse;

III - ajuizamento de agdo de cobranga por meio da Procuradoria Geral do Estado.

IV —inscrigdo em divida ativa do débito cujo valor correspondente ndo ultrapasse 2.000 VRTES
(Valores de Referéncia do Tesouro Estadual.

§1° O servidor responsabilizado, apos ser notificado do valor a ser pago na forma do inciso II,
tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis para efetuar o pagamento e encaminhar a Divisdo de
Transporte e Logistica o comprovante do pagamento. Nao havendo pagamento, proceder-se-a a
cobran¢a na forma do inciso 1.

§2° O valor a ser descontado do servidor responsabilizado, caso opte pelo desconto em folha de
pagamento, sera dividido em parcelas mensais € sucessivas, sendo que o valor de cada uma delas
ndo poderd exceder a 20 % (vinte por cento) da remuneragao do servidor.

§3° Apos a inscricdo em Divida Ativa ou ajuizamento da agdo pela Procuradoria Geral do Estado,
caso o servidor efetue o pagamento, cabera ao proprio servidor informar a PPES a realizagdo do
pagamento através do seu comprovante. Uma vez ciente da quitagdo, a PPES solicitara a baixa da
inscri¢ao do servidor junto a Secretaria de Estado da Fazenda — SEFAZ.

TITULO VII
DOS MOTORISTAS/CONDUTORES DE VEICULOS

Art.42. Os motoristas de veiculos automotores, portadores da Carteira Nacional de Habilitagdo
expedida pelo 6rgdo oficial de transito na categoria correspondente ao veiculo a ser dirigido,
classificam-se em:

I - oficiais;

II - usudrios.

§ 1° Sao considerados motoristas/motociclistas oficiais os servidores admitidos em concurso cujas
atribuicdes constem também a de dirigir veiculos de emergéncia, de propriedade ou a servigo do
Governo do Estado;

§ 2° Equiparam-se, para fins de aplicag@o desta Portaria, aos motoristas/motociclistas oficiais os
motoristas/motociclistas terceirizados, contratados por meio de contratos de prestagao de servigos.
§ 3° Sdo considerados motoristas/motociclistas usuarios os servidores do Estado ndo ocupantes
do cargo de motorista oficial que, além da execugdo dos seus servigos especificos, poderdo, em
caso de extrema necessidade, ser autorizados pelo dirigente do 6rgédo setorial a dirigir veiculos
oficiais. A autorizacao sera emitida de forma eletronica em condi¢des excepcionais, especificas
para o cumprimento de determinada tarefa e com respectivo prazo fixado, nos moldes do Anexo
IV da Portaria n° 52-R/2020.

Art. 43. Sdo responsabilidades basicas dos motoristas/motociclistas oficiais e usuarios:

I - utilizar o veiculo do Estado exclusivamente em servi¢o, sendo vedado o seu uso para fins
particulares;

II - portar, durante a utilizagdo do veiculo, a Carteira Nacional de Habilitagdo atualizada e demais
documentos proprios e do veiculo;

III — manter-se atualizado quanto aos cursos obrigatérios para conducdo de veiculo de
emergéncia;

IV - verificar diariamente o funcionamento do veiculo, nos seguintes aspectos:

a) calibragem dos pneus;

b) sistema de sinalizagdo/iluminacdo (setas, farois e lanternas);

¢) equipamentos de seguranga (extintor, cinto e tridngulo);

d) ferramentas (chave de roda e macaco) e acessorios;

e) sistema de arrefecimento (agua do radiador);

f) sistema de alimentagdo (agua da bateria);

g) sistema de lubrificacdo (6leo do motor e outros);

h) sistema de freios (fluido de freios);

1) nivel de combustivel;

J) existéncia de avarias no veiculo, devendo ser comunicado imediatamente ao 6rgao setorial, sob

pena de ser responsabilizado pela mesma.

IV - manter limpo o veiculo que esta sob sua responsabilidade;

V - respeitar as normas expedidas pelo Codigo Nacional de Transito;

VI - seguir corretamente todas as orientagdes emanadas do 6rgao setorial;
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VII - recolher os veiculos as garagens previamente definidas, encerrado o expediente;
VIII - comunicar imediatamente ao 6rgdo setorial qualquer irregularidade no funcionamento do
veiculo.

i TITULO VIII
DA CRIACAO DE COMISSAO AVALIATIVA DE GESTAO DE FROTA

Art.44 Apos a publicagdo desta portaria, sera criada pelo Diretor Geral da Policia Penal, a
Comissao Avaliativa de Gestao de Frota composta por 5 servidores, para apreciagao dos casos de
danos dos veiculos pertinentes a esta portaria.

§1 Cabera a esta Comissdo a condug¢do ¢ tomada de decisdo acerca dos casos de maior relevancia
a ser indicado inicialmente pelo Gestor Geral da Frota.

§2 A Comissao de que tratada este artigo sera composta necessariamente:

I — pelo responsavel pela gestao da frota;

IT — por um servidor da area de multas;

III — por um servidor da area de manutencao;

VI - por um servidor da area correcional;

V — por um servidor da Assessoria Técnica da PPES.

§3 Os casos de maior relevancia, de acordo com a avaliagcdo da Comissdo, serdo encaminhados a
unidade correcional desta PPES, apds a votacdo de cada caso.

Art. 45 Os componentes votardo caso a caso, com voto favoravel da maioria simples.

Art. 46 A Comissdo Avaliativa de Gestdo da Frota ¢ livre para confecionar relatério de avaliacao
de acordo com o caso a ser analisado.

TiTULO V

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 47 Os servidores da PPES deverdo zelar pelo cumprimento das disposi¢des contidas nesta
portaria.

Art. 48 Fica a critério da Divisdo de Transporte e Logistica com autorizagdo da Direcdo Geral da
Policia Penal, as atualizagdes concernentes a funcionalidades e padroniza¢des no envio de
solicitagdes para o sistema.

Art. 49 Os casos omissos serdo definidos pelo 6rgao gestor.

Art. 50 Para fins desta portaria, todos os condutores dos veiculos pertencentes a PPES, gestores
administrativos, operacionais e de unidades prisionais respondem por essa regulamentagao.

Art. 51 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando a Portaria n® 260-R de 03
de setembro de 2024.

JOSE FRANCO MORAIS JUNIOR
Diretor Geral da Policia Penal do Espirito Santo
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ANEXO I
VEICULO EM MANUTENCAO

A ATENCAO

VEICULO EM
MANUTENCA

poLiciy

PENAL
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ANEXO Il

BOLETIM DE TRAFEGO DIARIO

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

53 POLICIA PENAL DO ESPIRITO SANTO £
DTL — DIVISAO DE TRANSPORTE E LOGISTICA 3
BOLETIM DE TRAFEGO DIARIO
UP/SETOR: MES:
MARCA: | MODELO: PLACA:
Dia Km Inicial Hara da Km Final Hora do Condutor Funcional Destino Assinatura do condutor

saida

retorno
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ANEXO Ill
TERMO DE RESPONSABILIDADE DE BENS MOVEIS, CAUTELA VEICULAR E
FICHA VEICULAR

<
S
e
&
GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
POLICIA PCNAL DO CSPIRITO SANTO

DIRETORIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA - DGA
DIVISAO DE TRANSPORTE E LOGISTICA -DTL

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE BENS MOVEIS 2024

SETOR: DIVISAO DE TRANSPORTE E

LOGISTICA MODELO: PLACA:

Termo: Declaro, pelo presente, que recebi da Divis3o de Transporte e Logistica - PPES 0 bem de acordo com a especificagao abaixo descrita:

QUANTIDADE ITEM / ESPECJFICAGAO
01 1. Licencdamento
01 2. Macaco
o1 3. ch?ve de roda
o1 4. Triangulo
01 S5 Este_pe
o1 6. Cartao de abastecimento
01 7. Niveldecombustivel: [Jofvazio) % [ % 0O % [ 1(cheio)
01 8. Manual do veiculo
01 9. Extintor de incéndio

RECEBEDOR:

Declaro que quaisquer danos ocorridos ao veiculo, bem como infracdes e/ou acidentes de transito, serdo de minha inteira responsabilidade a
partir desta data.

Ainda que conduzido por outro servidor, cabera a mim, indicag3o de condutor dentro do prazo solicitado pela Subgeréncia de Transporte e/ou
manifestac3o perante o org3o autuador, e, ainda, responsabilidades administrativa, juridica e financeira.

Estou ciente que os procedimentos adotados est3o de acordo com o estabelecido na Portaria SEJUS nS 1543-R de 01/12/2017, 0 que n3o me
permite a transferéncia deste termo para outro servidor, no caso de exoneracdo/demissio e/ou transferéncia de unidade
prisional/administrativa, cabendo devolug3o deste veiculo 3 Subgeréncia de Transporte.
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] ANEXO IV )
HISTORIO DE CAUTELA DO VEICULO

rOLIGhy
e
"3
GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
POLICIA PENAL DO ESPIRITO SANTO

DIRETORIA DE GESTAD ADMINISTRATIVA - DGA
DIVISAD DE TRANSPORTE E LOGISTICA -DTL

HISTORICO DE CAUTELA DO VEICULOD

CONTROLE DE TERMO DE VEICULD MODELO: PLACA:

N2 DE REG.

NOME DO RESPONSAVEL PELO VEICULO SETOR f UNIDADE

DATA DE RECEBIMENTO
DO VEICULO
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ANEXO V
DADOS DO VEICULO

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
POLICIA PENAL DO ESPIRITO SANTO
DIRETORIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA - DGA
DIVISAO DE TRANSPORTE E LOGISTICA -DTL

DADOS DO VEICULO

MODELO:

VEKULO sim | ndo
CARTAD DE ABASTECIMENTO
DOCUMENTO DO VEfcuLo
TRENGULO
MACACO
CHAVE DE RODA
EXTINTOR DE INCENDIO
GIROFLEX E SIRENE
LIMPADOR DE PARABRISA E PALETAS
ESTEPE

CONDIDES DO VEICLLO NA ENTRASA o
FUNILARIA
PARA-LAMA E FROTECAO DIANTEIRA
PNEUS
PARA- BRISA

MARCAS DOS (03] PNEUS:

COMBUSTIVEL
¥ 0 |» 0 [« O |12 O

(D) DANIFICADO (Q) QUEBRADO (T) TRINCADO (8) B0M G) GASTO

Rua. Professor Amnaud Cabral, — Nazareth— Vitora-£S 29041-265
e-mall: di@pp. e5.gov.br
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ANEXO VI
EMBLEMAS
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