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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
POLICIA PENAL DO ESPIRITO SANTO
DIRETORIA GERAL

INSTRUGAO NORMATIVA N° 010/2026, DE 16 DE JUNHO DE 2026

Dispde sobre os procedimentos para execucgao da
Indenizagao Suplementar de Escala Operacional
- ISEO no ambito da Policia Penal do Estado do
Espirito Santo.

O DIRETOR-GERAL DA POLICIA PENAL DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso
das atribuicdes que lhe confere o art. 99, inciso IV, da Lei Complementar n© 1.061, de 18
de dezembro de 2023,

CONSIDERANDO a Lei Complementar n°® 662, de 27 de dezembro de 2012, e suas
alteracdes, que cria a Indenizacao Suplementar de Escala Operacional - ISEO;

CONSIDERANDO a Lei Complementar n® 1.059, que cria o cargo de Policial Penal, o
Plano de Carreira dos Policiais Penais e da outras providéncias;

CONSIDERANDO o Decreto n° 6.003-R, de 03 de abril de 2025, que regulamenta a Lei
Complementar n° 662/2012;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o fluxo do processo de requerimento de Indenizacdo Suplementar de
Escala Operacional — ISEO, no @mbito da Policia Penal do Estado do Espirito Santo.

Art. 2° Os Chefes de Divisdo que verificarem a necessidade de empenho de Policiais
Penais fora das escalas de servigo ordinarias ou especiais, desde que a motivagdo se
enquadre no art. 6° do Decreto n® 6.003-R, de 03 de abril de 2025, deverdo encaminhar
a Diretoria de Operagdoes - DIOP da PPES, até o décimo oitavo dia de cada més,
comunicacdo interna, conforme modelo do Anexo I, com pedido das escalas de ISEO para
o proximo més e, se julgar necessario, outros documentos como anexo.

8§ 1° Quando a requisicdo do pagamento de ISEO for para cumprimento de operacoes,
diretrizes ou outras atividades de unidades prisionais e divisbes que envolvam varios
policiais penais, os documentos serdo reunidos pela Divisdo responsavel ao longo da
tramitacao do processo, conforme determinacdo da DIOP.

8§ 29 Quando houver impossibilidade de cumprimento do prazo estabelecido no caput por
motivo de forca maior, o Chefe de Divisdo devera incluir na comunicagdo interna a
justificativa da intempestividade.

§ 3° Somente poderdo ser incluidos na escala de ISEO os Policiais Penais que
previamente tenham apresentado o Termo de Voluntariedade conforme Anexo III desta
Instrucao Normativa, vedada a inclusdao de servidor que ndo tenha manifestado
formalmente sua voluntariedade, nos termos do art. 1°, paragrafo Unico, do Decreto n®
6.003-R/2025.

§ 4° O Termo de Voluntariedade tera validade por prazo indeterminado, permanecendo
eficaz até manifestagdo formal de desisténcia pelo servidor. A voluntariedade podera ser
revogada a qualquer tempo, mediante comunicagao formal a chefia imediata.
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Art. 3° Nos casos de absoluta imprevisibilidade do fato que originou a convocacao
extraordinaria, na forma do art. 99, § 29, do Decreto n® 6.003-R/2025, fica dispensado
o estabelecimento prévio da escala operacional, devendo o Chefe de Divisdo formalizar
comunicacdo interna a DIOP no prazo de até 02 (dois) dias Uteis apds a realizacdo da
escala, com a devida justificativa da situacao emergencial.

Paragrafo Unico. A DIOP devera encaminhar o processo a autoridade competente para
aprovacdo posterior no prazo maximo de 05 (cinco) dias apods a realizacdao da escala,
conforme disposto no art. 99, § 59, do Decreto n® 6.003-R/2025.

Art. 4° Ao receber a documentacdo e entender necessaria a realizacdo de escalas de
ISEO, a Diretoria de OperacGes - DIOP encaminhara o processo a Divisdo de Orgcamento
e Financas - DOF para manifestacdo acerca da disponibilidade orcamentaria, até o
vigésimo dia do més.

Art. 5° A Divisdo de Orcamento e Finangas — DOF devolvera o processo a DIOP, no prazo
de até 02 (dois) dias uteis, informando a disponibilidade orcamentaria para atendimento
das escalas solicitadas.

Art. 6° Confirmada a disponibilidade orcamentaria, a DIOP encaminhara o processo ao
Diretor-Geral, até o vigésimo quinto dia do més, para deliberacdo quanto a autorizagdo
das escalas para o més subsequente, conforme previsto no paragrafo Unico do art. 3° da
Lei Complementar n°® 662/2012.

Paragrafo Unico. O processo submetido ao Diretor-Geral devera conter, obrigatoriamente,
manifestacdao da DOF acerca da disponibilidade orgamentaria, sendo vedada sua remessa
sem essa informacgao.

Art. 7° O Chefe de Divisdo responsavel pelo processo enviara as escalas realizadas a
DIOP até o primeiro dia util do més subsequente, conforme modelo do Anexo II.

§ 1° O Chefe de Divisdo solicitante devera realizar o controle para que:

I - cada policial ndo realize mais de 04 (quatro) escalas de ISEO no mesmo més;

II - ndo seja escalado quando estiver recebendo diaria ou cumprindo escala especial;
III - ndo seja escalado em duas ISEO sucessivamente no mesmo dia;

IV - o numero de policiais penais escalados na escala definitiva ndo seja superior ao da
escala prévia.

8§ 29 Na elaboragao das escalas, o Chefe de Divisao e a DIOP deverao observar,
preferencialmente, a alternancia entre os policiais penais voluntarios, conforme disposto
no art. 15 do Decreto n° 6.003-R/2025.

Art. 8° Quando a fonte pagadora da ISEO for oriunda de descentralizagdo orcamentaria
e financeira, cabera a DIOP elaborar e gerir o termo de cooperacdo.

§ 1° A DIOP devera solicitar a descentralizacdo orcamentaria e financeira conforme
cronograma previsto no termo de cooperagao e realizar o controle do quantitativo de
escalas de ISEO tendo como referéncia o previsto no termo.
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8§ 29 As despesas de ISEO custeadas por descentralizacdo orcamentaria somente serdo
admitidas apds autorizagdo da Comissdo de Melhoria da Eficiéncia e Racionalizagdao dos
Gastos Publicos - CMERGP, ou 6rgdo equivalente, conforme disposto no art. 12, paragrafo
Unico, do Decreto n® 6.003-R/2025, devendo a DIOP instruir o processo com o respectivo
ato autorizativo antes da formalizagao do termo de cooperagao.

Art. 99 Cabera a DIOP o controle do quantitativo de escalas de ISEO conforme limite de
VRTE previsto no Decreto n® 6.003-R, de 03 de abril de 2025.

Art. 10 Apds receber as escalas definitivas, a DIOP encaminhara o processo a DOF para
realizacdo financeira objetivando o lancamento das ISEO na folha de pagamento.

Art. 11. Apods receber a realizagao financeira da DOF para lancamento das ISEO na folha
de pagamento, a DIOP solicitara ao Grupo de Recursos Humanos - GRH que realize o
langamento.

§ 1° O GRH tera até o quinto dia util para o lancamento das ISEO na folha de pagamento.
Caso haja o descumprimento deste prazo, o GRH devera obrigatoriamente entrar em
contato com a DOF para regularizagao do controle orcamentario e financeiro.

§ 29 O Chefe de Divisdo devera confeccionar Comunicagdo Interna - CI via E-Docs a
DIOP descrevendo o extrato de langamento de ISEO no Sistema Integrado de
Administracdo de Recursos Humanos do Espirito Santo — SIARHES.

Art. 12. O processo de ISEO sera arquivado apds o entranhamento da CI contendo o
extrato de langamento de ISEO no SIARHES e ficarad sob a guarda da DIOP durante a fase
corrente.

Art. 13. Caso a Diretoria de Operagdes - DIOP ou o Diretor-Geral ndo autorizem, ou ndo
exista disponibilidade orcamentaria para pagamento das ISEO, o processo sera devolvido
ao Chefe de Divisdo solicitante para arquivo.

Art. 14. O descumprimento dos prazos e procedimentos estabelecidos nesta Instrucao
Normativa sujeitard o responsavel as medidas administrativas cabiveis, sem prejuizo da
responsabilizagdo funcional nos termos da legislagdo vigente.

Art. 15. Fica vedada a restricdo, por ato informal ou pratica administrativa ndo
formalizada, a participacdo de Policiais Penais nas escalas de ISEO com base
exclusivamente no regime de trabalho (operacional ou administrativo), observado o
critério de voluntariedade previsto nesta Instrucdao Normativa e no Decreto n° 6.003-
R/2025.

Art. 16. O fluxo procedimental previsto nesta nesta Instrucdo Normativa é representado,
de forma esquematica, no Anexo IV (Fluxograma ISEO PPES).

Art. 17. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao, ficando
revogada a Portaria n® 70-R, de 04 de abril de 2025.

Vitéria/ES,16 de junho de 2026.

assinado eletronicamente
JOSE FRANCO MORAIS JUNIOR
Diretor-Geral
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ANEXO 1

Modelo de Comunicacao Interna para o processo de solicitagcao de ISEO.

Comunicacdo Interna /

A Diretoria de Operacdes - DIOP.

Assunto: Encaminha Escala - Operagao: - ISEO

Considerando a necessidade de operacdo (local, justificativa

resumida) superando a capacidade de resposta regular da Unidade Prisional, Diretoria ou

Divisao;

Considerando que o efetivo convocado extraordinariamente, em carater de urgéncia, sera
empregado para realizar operagdes relacionadas a/ao motivo da solicitagdo, mediante o
pagamento de Indenizacdo Suplementar de Escala Operacional (ISEO), no valor total

previsto no quadro abaixo e demonstrado na escala prévia em anexo:

PREVISAO DE DISTRIBUICAO DAS ISEO’S MES
% QUANTIDADE | VALOR
DIVISAO e VRTE VALOR MOTIVO
TOTAL Y YYY R$ X

Solicito a Vossa Senhoria encaminhamento das Escalas Operacionais elaboradas nos
termos do Decreto N°© 6.003-R, de 03 de abril de 2025, para que sejam autorizadas pelo

Diretor-Geral da Policia Penal.

Respeitosamente,

Nome

Cargo ou Funcao
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ANEXO II

Modelo de escalas realizadas de INDENIZAGCAO SUPLEMENTARDE ESCALA
OPERACIONAL

Comunicacdo Interna /

INDENIZACAO SUPLEMENTAR DE ESCALA OPERACIONAL
(Lei Complementar n°® 662, de 27/12/2012)

Escala da Operacao (MOTIVO) com Indenizagdo Suplementarde Escala
Operacional (ISEO) referente ao més de /
DIVISAO NOME NF DATA C. HORARIA N° ISEO
Total:

Respeitosamente,

Diretor ou Chefe de Divisao
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ANEXO III

TERMO DE VOLUNTARIEDADE

EU, , policial penal, NF: , lotado no (a)

, manifesto minha voluntariedade e interesse em participar das escalas

Indenizagao Suplementar de Escala Operacional - ISEO.

_/_/202__
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ANEXO IV

Fluxograma ISEO PPES

OoivisAoJpior(Joor(JcABDGJGRH

DIVISAO
Servidor assina Termo de
Voluntariedade (Anexo
Il). Chefe de Divisao
envia CI (Anexo 1) a DIOP.
Ate o 182 dia do més

DIOP

Analisa a documentacao
e, entendendo necessaria,
encaminha o processo a
DOF.

Ate o 20° dia do més

.

DOF
Manifesta-se sobre a
disponibilidade
orgamentaria e devolve o
processo a DIOP.

2 dias uteis

DIOP

Confirmado orcamento,
encaminha processo ao
Diretor-Geral com
manifestacao da DOF.

Ate o 252 dia do més

GABDG

Diretor-Geral delibera
sobre a autorizacao das
escalas para o més
subsequente.

!l retorna

a DIOP com a autorizacao

DiOoP

Processo fica sobrestado
ate recebimento das
escalas realizadas pelas
Divisdes.

(Anexo 1)

DIVISAO

Envia escalas realizadas
(Anexo Il) a DIOP.

12 dia atil do més seguinte

~

->

DIOP

Recebe escalas definitivas
e encaminha a DOF para
realizagao financeira.

-

DOF

Realiza financeiramente
para lancamento das ISEO
na folha de pagamento.

DioP

Solicita ao GRH que
realize o lancamento na
folha.

GRH

Lanca ISEO no SIARHES.
Chefe de Divisao
confecciona Cl com

extrato.
5 dias dteis

DIOP

Arquiva processo apos
entranhamento da Cl com
extrato SIARHES.

Fase corrente

* CONVOCACAO POR IMPREVISIBILIDADE (Art. 22-A): Nos casos de absoluta imprevisibilidade, dispensa-se a escala prévia. O Chefe de Divisao formaliza Cl a
DIOP em até 2 dias uteis. A DIOP encaminha para aprovacao posterior em até 5 dias (Decreto n2 6.003-R/2025, art. 92, §§2° e 59)

4 CONTROLES OBRIGATORIOS (Art. 62):

I - Max. 4 ISEOs/meés por policial - Il - Vedado quando em diaria ou escala especial - lll - Vedadas 2 ISEOs seguidas no mesmo dia

V - Compatibilidade de perfil (art. 14, |, Decreto) - §22 - Observar alternancia entre voluntarios (art. 15, Decreto).

- IV - Escala definitiva < escala prévia

I & DESCENTRALIZACAO (Art. 72, §22): ISEOs custeadas por descentralizacao exigem autorizacao prévia da CMERGP (Decreto, art. 12, par. tnico).
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